OSZTALYOZO ES POTVIZSGA TEMAKOROK

Informatikai alapismeretek tantargy
13. évfolyam

A vizsga tipusa: elméleti (tesztkitoltés az adott témakbol)
gyakorlati (feladatmegoldas az adott t€émakorokbol)
(a feladatokat Microsoft Office és LibreOlffice kornyezetben is meg kell tudni oldani)

Elmélet
— Szoftverek csoportositdsa, csoportok jellemzése
— Operacios rendszer haszndlatdnak alapjai (konyvtar/f4jl 1étrehozasa, masolésa, torlése,
athelyezése, jellemzoi)
— Szamrendszerek kozti atvaltas
— Gyakori billentytiparancsok
— Office programok miikodésével, jellemzdivel kapcsolatos alapvetd tudnivaldk

e Szovegszerkesztés
— Szoveg bevitele, javitdsa, masoldsa, dthelyezése
— Karakter-, bekezdés- és oldalformédzdsok elvégzése
— Kép, tablazat, egyéb objektumok beillesztése és formazasa
— Hosszi szoveg megfeleld tordelése

e Tablazatkezelés
— Celldk formdzasa (szegély, mintdzat, cellaformatumok)
— Képletek készitése (abszolut, relativ és vegyes hivatkozédsok)
— Fliggvények hasznalata
— Diagramkészités és formazas

e Adatbazis-kezelés
— Adatbazis létrehozasa
— Téblak tervezése, importilasa (mezdtipusok)
— Kapcsolatok kialakitdsa tablak kozott
— Lekérdezések készitése (fobb operatorok ismerete, fliggvények)
—  Urlap készitése
— Jelentés készitése

¢ Prezentaciokészités
— Szinek bedllitdsa szinkdd alapjdn, héttér és betliszin beallitdsa
— Kiilonb6z6 diaeclemek készitése és formazasa (felsorolds, kép, tdblazat, diagram)
— Kiilonb6z6 alakzatok elhelyezése a dian és formazasuk (szegély, kitoltés, pozicid, méret)
— Diasablon haszndlata
— Egyéni animaciok készitése
— Diaatttinések, egyéb vetitési beallitdsok



